
Ghid privind_lrctivitatea de relatii cu nublicul la Parchetril de ne
lffnei Tribunalul Bucuresti si Parchetele de ne lAnsi Judecitoriile

Sectoarelor 1.2,3.5 si 6 Bucure$ti

l. Toate actele/documentele vor fi obligatoriu legate/indosariate/capsate ;i
numerotate. Nu se accept[ documente prinse cu agrafe sau bolduri;

2. intotdeauna se va indica numirul unic de parchet (cel de fonna 1 1 I I /P/2000)
si numai dach nu se cunoa;te acesta va fi indicat numirul de la poiilie sau

alte date ori c6pii de pe actele comunicate de cdtre organele judiciare(cita1ii,
adrese, comunicdri. etc.) pentru identificarea corectd si rapidd a dosarului;

3. pe l6ngd adresa de domiciliu sau de corespondenti se va lisa obligatoriu un
nundr de telefon 1a care persoana si poatd fi contactatdl

4. plAngerea penald sau denunlul trebuie sd indeplineascd condiflile prel,,bzute

de codul de procedurb penald:

COD PROCEDU RA PE:.I AI-A
ART. 289 Plinserea
( I )Pldngerea este incunoqtin[area f}'cutd de o persoand fizici sau juridici. ref-eritoare la o
vhtdmare ce i s-a cauzat prin infracliune.
(2) Plinge.lea tre.buie sd cuprindd: nurnele, prenumele, codul numeric personal" calitatea 5i
domiciliul peti{ionarului ori, pentru persoane iuridice. denumirea, sediul. codul unic de
inregistrare, cndul de identificare fiscald. num6rul de inmatriculare in registrul comer{ului
sau de inscriere in registrul persoanelor juridice gi contul bancar. indicarea
reprezentantului legal ori convenlional. descrierea faptei care formeazd obiec.tul pldngerii.
precum qi indicarea {bptuitorului qi a rnijloacelor de probl. daci sunt cunoscute.
(3) Plingerea se poate face personal sau prin mandatar. Mandatul trebuie sd fie special. iar
procura rdmdne a taqatd pkirrgerii.

{4) Daci este fbcutd in sc.ris, plAngerea trebuie sernnati de persoana vitimatd sau de
rnan datar.
(5) Pldngerea in formi electronicd indeplinelte condiliile de formd numai dacf, este
certificatd prin serrniAturd electronicd. in conformitate cu prevederile legale.
(6) Pldngerea fbrrnulatd oral se consernneazi intr-un proces-r-erbal de cEtre organul care o
prime;te.
(7) Plingerea se poate face qi de cdtre unul dintre so{i pentru celdlalt sot sau de cifte
copilul major pentru pdrinii. Persoana vdtimatd poate sA declare ci nu iqi insugeqte
pldngerea.
(8j Pentru persoana lipsitn de capacitatea de exerciliu. pldngerea se face de reprezentantul
shu legal. Persoana cu capacitate de exerciliu restr6.ns[ poate face plfrngere cu
incuviinlarea persoanelor prevdzute de legea civild. In cazul in care fEptuitorul este
persoana care reprezintd legal sau incuviinteazd actele persoanei vltdmate. sesizarea
organelor de urmdrire penald se face din oficiu.
(9) Pldngerea gregit indreptatd la organul de urrndrire penalS sau la instanla de.iudecati se

trimite. pe cale administrati'r,i. organului judiciar competent.
(10) ln cazul in care plAngerea este intocmitd de cdtre o persoani care locuieqte pe
teritoriul RomAniei, cetdtean romdn, striin sau persoand fbrd ceti(enie, qi prin aceasta se



-

, seslzeaza sivarsirea unei infracliuni pe teritoriul unui alt stat membru al Uniunii
Europene. organul judiciar este obligat sd primeascd pldngerea gi sd o transmitd organului
competent din lara pe teritoriul cireia a fost comisd infrac{iunea. Regulile privind
cooperarea judiciari in materie penald se aplicl in mod corespunzdtor.
(11) Persoana care nu vorbeste sau nu in{elege limba rnrndnE poate depune pldngerea in
lirnba pe care o inlelege. Odatd cu depunerea pldngerii aceasta poate solicita ca. atunci
cdnd este citalE" sE prirneasci gi o lraducere a citaliei.

ART. 290 Denuntul
(1) Denunpl este incuno+tinlarea licutd de cdtre o persoand hzicd sau juridicl despre
sir.dr$irea unei infrac:Eiuni.
(2) Denunlul se poate face nunai personal. dispoziJiile aft. 289 alin. (2), (+) - (6) gi (8) -
( l0) aplicdndu-se in rnod corespunzAtor.

ART.29tl - alin.2
Examinarea sesizirii

(2) in situalia in care pldngerea sau denunlul nu indeplineqte condiliile de fonnd prevf,zute
de lege ori descrierea faptei este incompletd ori neclard, se restituie pe cale administrativd
petilionarului, cu indicarea elementelor care lipsesc.

Tipuri de cereri care vor fi depuse direct la cutia po;tali instalati la intrarea
unde se asiguri seniciul de oorela{ii cu publicul"

l. cereri de prelungire dovadd circulalie - obligatoriu se vor anexa copii de pe
buletinul/cartea de identitate si dovada de refinere (fa!6-verso);

2. cerere de consultare dosar:
3. cerere privind comunicarea solufiei sau stadiului dosarului.

tate pe loc la sediul unitltii,Ia ghiEeul de
relafii cu publicul.

TOATE CERINTELE DE MAI SUS SUNT OBLIGATORIT.

TATE ATE SA
SUNT ATASATE TOATE DOCUMENTELE SOLICITATE. CERERILE
VOR FI RESTITUITE.

de pe site-ul Parchetului de pe lAngi Tribunalul Bucuregti
h tJn : /_ht bucqrySti._$ pl bl_iq. fql - s ectiu n ea " A u d i enle "

Modele pentru aceste 3 tipuri de cereri pot fi descdrcate

pot fi completate pe


